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Program poradenskych sluzeb ve
skole

Datum platnosti od 1. 1. 2026

Odpovédna osoba: Mgr. Zuzana Olejnikova

Skolni poradenské pracovisté

Reditel zakladni $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole $kolnim
poradenskym pracovis§tém, ve kterém pusobi vychovny poradce a Skolni metodik prevence.
Cinnost 8kolniho poradenského pracovité se uskute¢riuje také ve spolupraci s tfidnimi
uciteli, uciteli vychov i dalSimi pedagogickymi pracovniky Skoly — uditelé, vychovatelka a
asistenti pedagoga. Uvedeni pedagogicti pracovnici se podileji na zajiStovani podpurnych
opatfeni pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji souc¢innost Skolskym
poradenskym zafizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za u¢elem ochrany prav zaku.
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Reditel $koly

Mgr. Zuzana Olejnikova

konzultacni hodiny: od pondéli do patku v dobé od 12,45 do 13:45 po pfedchozi dohodé
konzultace se domlouvaiji prostfednictvim e-mailu: zs.nemcany@centrum.cz nebo telefonicky
na tel.: 544 220 422 nebo 608 917 164 &i osobné

konzultaéni mistnost: feditelna Skoly

Vychovny poradce

Mgr. Zuzana Olejnikova

konzultacni hodiny: stfeda od 13:00 — 14:00 hod. (po pfedchozi dohodé&) konzultace se
domlouvaji prostifednictvim e-mailu: zs.nemcany@centrum.cz nebo telefonicky na tel.:
544 220 422 nebo 608 917 164 Ci osobné

konzultacni mistnost: feditelna Skoly

Skolni metodik prevence

Mgr. Zuzana Olejnikova

Konzulta¢ni hodiny: utery od 13:00 — 14:00 hod. (po pfedchozi dohodé&) konzultace se
domlouvaji prostifednictvim e-mailu: zs.nemcany@centrum.cz nebo telefonicky na tel.:
544 220 422 nebo 608 917 164 &i osobné

konzultacni mistnost: feditelna Skoly

Poradensky pracovnik pro MS

Jana Scheiblova, DiS.

Konzultaéni hodiny: utery 12 — 13 hod. (po pfedchozi domluvé) konzultace se domlouvaji
prostfednictvim e-mailu: motylci@czs-nemcany.cz nebo telefonicky na tel.: 736 192 154 i
osobné

konzultaéni mistnost: sborovna, feditelna

Ostatni pedagogicti pracovnici Skoly
Konzultace jsou mozné prostfednictvim Skolniho e-mailu, telefonicky nebo osobné.

Cinnost $kolniho poradenského pracovisté Skolni poradenské pracoviété pfi své
¢innosti vychazi zejména z ustanoveni Vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. a Vyhlasky ¢. 197/2016
Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich.
Reditelka $koly zodpovidéa za vytvoreni preventivniho programu $koly a podili se na
zajisténi vychovného poradenstvi. Sluzby poskytované Skolou jsou koordinovany se
Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti.

Na realizaci Programu poradenskych sluzeb na Skole se podili zejména poradensti
pracovnici 8koly (vychovny poradce, Skolni metodik prevence) a feditelka Skoly, dale se
podili tfidni ucitelé, vychovatelka, asistenti pedagoga, ucitelé vychov. VSichni tito
pedagogové poskytuji metodickou a konzultaéni podporu zakim a jejich zakonnym
zastupclm a vytvafi konzultacni tym pro poradenské pracovniky Skoly.

Cinnost SPP pfispiva zejména k:
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poskytovani podpuarnych opatfeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
sledovani a vyhodnocovani ucinnosti zvolenych podpurnych opatteni,

prevenci $kolni neuspésnosti,

podpore vzdélavani a socialniho zaclenovani zakl z odliSného kulturniho prostredi a
s odliSnymi zivotnimi podminkami,

podpofe vzdélavani zaki nadanych a mimoradné nadanych,

pribézné a dlouhodobé péci o zaky s vychovnymi &i vzdélavacimi obtizemi
vytvareni pfiznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti ve
Skole a Skolském zafizeni,

v€asné intervenci pfi aktualnich problémech u jednotlivych zaku a tfidnich kolektiva, O
predchazeni vSem formam rizikového chovani véetné riznych forem Sikany a
diskriminace,

pribéznému vyhodnocovani ucinnosti preventivnich program( uskute¢fovanych
Skolou,

metodické podpofre ucitelim pfi pouziti psychologickych a specialné pedagogickych
postupu ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,

spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,

spolupraci Skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zarizenimi.

Poskytovani poradenskych sluzeb

Skola zpracovava a uskuteériuje program poradenskych sluzeb ve $kole.

Reditelka zakladni $koly zabezped&uje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole $kolnim
poradenskym pracovistém.

Poradenské sluzby ve Skole jsou poskytovany, zakim, (dale jen "zak"), jejich zakonnym
zastupcum.

Skola musi pfedem srozumitelné informovat Zzaka a v pfipadé Zaka, ktery ma zakonného
zastupce, také jeho zakonného zastupce o

1.

vS8ech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

prospéchu, ktery je mozné oCekavat, a o vdech predvidatelnych dasledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenskeé sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato
sluzba nebude poskytnuta,

jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, v€etné
prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na
projednani podle § 16a odst. 5 Skolského zakona, prava zadat o revizi podle § 16b
Skolského zakona a prava podat podnét Ceské Skolni inspekci podle § 174 odst. 5
Skolského zakona, a to prostfednictvim formulare.

Poradenska sluzba se zaCne poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do tfi
meésicu ode dne pfijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak.

SPS 04 — Skolni poradenské pracovisté



Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je, Ze Zadatel poskytl sou€innost potfebnou k
napinéni ucelu poradenské sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc
v naléhavych ohroZujicich situacich, se poskytuje bezprostiedné po pfijeti Zadosti.

Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb
Pfi poskytovani poradenskych sluZzeb Skola

- dodrzuje ucel poradenskych sluzeb,

« dodrzZuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

- vychazi z individualnich potfeb Zaka, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k jeho
socialnimu zaclefovani,

« poskytuje zletilému zakovi nebo zakonnému zastupci Zaka zpravu a doporuéeni, které
jsou vysledkem psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky,

« spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi,

- sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podplrnych opatfeni zaka,

- informuje zaka a zakonného zastupce zaka o poradenskych sluzbach poskytovanych
Skolou,

« poskytuje Zakovi a zakonnému zastupci Zaka podrobné a srozumitelné seznameni s
pribéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

Dokumentace vedena Skolou
Skola vede o poradenskych sluzbach dokumentaci

- 0 vySetfeni, jeho vysledcich a poskytnuté péci individualni i skupinové, v€etné zpravy
a doporuceni ke vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zaka
mimofadné nadaného,

« 0 soucinnosti se Skolami a Skolskymi zafizenimi,

- 0 komunikaci a spolupraci s organy vefejné moci,

« 0 poskytovanych podpurnych opatfenich prvniho stupné.

Spoluprace se Skolskym poradenskym zarizenim

Skola spolupracuje se $kolskym poradenskym zafizenim v oblasti sluzeb zajistovanych pro
zaky podle standardnich ¢innosti.

Spoluprace s pedagogicko-psychologickou poradnou
Spoluprace je mifena zejména k:

- TfeSeni vychovnych a vyukovych problémU déti pfedskolniho, Skolniho véku,

- pfipravé zakl na povinnou Skolni dochazku,

« vypracovani odbornych posudku jako podkladu pro vytvarfeni individualnich
vzdélavacich planu (dale IVP) pro déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a pro
mimoradné nadané déti,

- vypracovani navrhu opatfeni pro zajisténi specialnich vzdélavacich potfeb zaku,

« poskytovani metodické podpory Skole (konzultace, navstéva psychologu)
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Spoluprace se specialnim pedagogickym centrem

Skola spolupracuje se specialnim pedagogickym centrem, které nabizi své sluzby détem se
specialnimi vzdélavacimi potfebami, jejich rodi€¢im a pedagogim Skoly dle pfilohy &. 2 k
vyhlasce 72/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vychovny poradce

Vychovny poradce je koordinatorem a organizatorem prace Skolniho poradenského
pracovisté. Uzce spolupracuje s vedenim $koly, ostatnimi ¢leny $kolniho poradenského
pracovisté a odborem socialné pravni ochrany déti.

Standardni ¢innosti vychovného poradce
Poradenské €innosti

Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalSi vzdélavaci a profesni
cesté zakaq, tj. zejména:

« koordinace mezi oblastmi kariérového poradenstvi - a diagnosticko-poradenskymi
cinnostmi zaméfenymi k volbé vzdélavaci cesty Zaka,

- poradenstvi zakonnym zastupcum s ohledem na o€ekavani a predpoklady zaku (ve
spolupraci s tfidnim ucitelem),

« spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (poradna, centrum) a stfedisky
vychovné péce pfi zajiStovani poradenskych sluzeb pfesahujicich kompetence skoly,

« poskytovani sluzeb poradenstvi Zakum cizincdm se zfetelem k jejich specialnim
vzdélavacim potiebam.

Vyhledavani a orientaéni Setfeni zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost
a priprava navrhli na dal$i péci o tyto zaky, v€etné spoluprace na pripravé, kontrole a
evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potfebou podplirného opatfeni v 1. stupni.

Zprostifedkovani diagnostiky specialnich vzdélavacich potfeb a mimofadného nadani
(vstupni a prubézné) a intervencnich &innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami nebo mimoradné nadané Zaky.

Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podpurnych opatfeni pro
Z4ky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervenénich €innosti pro Zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami.

Pfiprava podminek pro vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zakd. Poskytovani
sluzeb kariérového poradenstvi pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zejména
pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.
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Metodické a informaéni ¢innosti
Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly:

« s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,
+ s napliovanim podpuarnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specialnimi
+ vzdélavacimi potfebami,
« s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland, - v praci s nadanymi
a mimoradné nadanymi zaky.
Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikim $koly.

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otazkach integrace, individualnich
vzdélavacich planu, prace s nadanymi zaky apod.

Pfedavani odbornych informaci z oblasti pé€e o Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami
pedagogickym pracovnikim Skoly.

Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v regionu,
o jejich zaméfeni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakim a jejich
zakonnym zastupcim.

Shromazdovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaja.

Skolni metodik prevence

Skolni metoditka prevence provadi poradenskou, informaéni, metodickou a koordinaéni
¢innost.

Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence
Metodické a koordinaéni ¢innosti

- Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.

- Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami,
rasismu a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevu
sebeposkozovani a dalSich projevu rizikového chovani.

« Metodické vedeni €innosti pedagogickych pracovniku Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni
rizikového chovani.

- Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikl skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

« Individualni a skupinova prace se Zaky s obtizemi v adaptaci, se socialné —
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovlivriuji
jejich vzdélavani.

« Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich
prvkl do vzdélavaciho procesu a na integraci zaku/cizincu; prioritou v ramci tohoto
procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevu, které souviseji s pfijimanim
odliSnosti.
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« Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradné a s odbornymi pracovisti (poradenskymi, terapeutickymi,
preventivnimi, krizovymi, a dal§imi zafizenimi a institucemi), které plsobi v oblasti
prevence rizikového chovani.

- Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

- Shromazdovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v
souladu se zakonem o ochrané osobnich Udaju.

« Vedeni pisemnych zaznam( umoznujicich dolozit rozsah a obsah &innosti Skolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatfeni.

Informacni éinnosti

- Zajistovani a pfedavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach program0 a projekt(l, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnik(im Skoly.

« Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci
a zkuSenosti.

- Vedeni a prubézné aktualizovani databaze spolupracovniku skoly pro oblast
prevence rizikového chovani (organy statni spravy a samospravy, stfediska
vychovné péde, poskytovatelé socialnich sluzeb, zdravotnicka zafizeni, Policie Ceské
republiky, organy socialné-pravni ochrany déti, nestatni organizace pusobici v oblasti
prevence, centra krizoveé intervence a dalsi zafizeni, instituce i jednotlivi odbornici).

« Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupcim, pedagogickym pracovnikim Skoly a Skolskému poradenskému zafizeni.

« Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi
¢innostmi v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaju a pfedavani informaci o
realizovanych preventivnich programech Skoly pro potfeby zpracovani analyz,
statistik a krajskych plant prevence.

Poradenské ¢innosti

« Vyhledavani a orientacni Setfeni zaku s rizikem &i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb t€mto Zakum a jejich zakonnym zastupcim,
pfipadné zajisStovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté (ve spolupraci s
tfidnimi uciteli).

« Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signalld spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zakul a tfid a participace na sledovani
urovné rizikovych faktord, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve
Skole.

« Priprava podminek pro integraci zaku se specifickymi poruchami chovani ve Skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim Skolou a
specializovanymi Skolskymi zafizenimi.
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